
NOM - PRENOM

demande transmise le

date du début du congé

nombre de jours ou nombre d'heures demandés : 

décompter les jours du lundi au samedi sauf jours fériés 

ou vos heures d'absence

date de reprise du travail

signature du salarié

demande acceptée le

demande refusée le

Rappel :

Pour les congés d'été ou supérieurs à une semaine : demande à transmettre 4 mois avant la période  

souhaitée

Pour les congés d'une semaine au inférieur à une semaine : demande à transmettre 1 mois avant la

période souhaitée
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